
DAFTAR INFORMASI PUBLIK

TAHUN 2021

UNIT ESELON II : BIRO ADMINISTRASI PIMPINAN SETDA PROV KALBAR

  
Berdasarkan OPD Penerbit : Biro Administrasi Pimpinan Setda Prov Kalbar
Berdasarkan Tahun : 2021

I. INFORMASI YANG WAJIB DISEDIAKAN DAN DIUMUMKAN SECARA BERKALA

NO NAMA INFORMASI
PEJABAT YANG

MENGUASAI/
PENANGGUNG JAWAB

PENANGGUNG JAWAB
PEMBUATAN ATAU

PENERBITAN
INFORMASI

WAKTU DAN TEMPAT
PEMBUATAN
INFORMASI

FORMAT
INFORMASI

YANG
TERSEDIA

JANGKA
WAKTU

PENYIMPANAN

1 2 3 4 5 6 7

1 Profil Biro Administrasi Pimpinan Setda Prov. Kalbar Kabag Perencanaan dan Kepegawaian Kasubbag Tata Usaha Biro
2021

Pontianak
Hard Copy
Soft Copy

-

2 Visi dan Misi Biro Administrasi Pimpinan Setda Prov. Kalbar Kabag Perencanaan dan Kepegawaian Kasubbag Tata Usaha Biro
2020

Pontianak
Hard Copy
Soft Copy

-

3 Maksud dan Tujuan Badan Publik Biro Administrasi Pimpinan Setda Prov. Kalbar Kabag Perencanaan dan Kepegawaian Kasubbag Tata Usaha Biro
2020

Pontianak
Hard Copy
Soft Copy

-

4 Fungsi dan Tugas Badan Publik Biro Administrasi Pimpinan Setda Prov. Kalbar Kabag Perencanaan dan Kepegawaian Kasubbag Tata Usaha Biro
2020

Pontianak
Hard Copy
Soft Copy

-

5 Struktur Oerganisasi Biro Administrasi Pimpinan Setda Prov. Kalbar Kabag Perencanaan dan Kepegawaian Kasubbag Tata Usaha Biro
2021

Pontianak
Hard Copy
Soft Copy

-

6 Profil Singkat Pejabat Struktural Biro Administrasi Pimpinan Setda Prov. Kalbar Kabag Perencanaan dan Kepegawaian Kasubbag Tata Usaha Biro
2021

Pontianak
Hard Copy
Soft Copy

-

7 Program dan Kegiatan Biro Administrasi Pimpinan Setda Prov. Kalbar Kabag Perencanaan dan Kepegawaian Kasubbag Tata Usaha Biro
2021

Pontianak
Hard Copy
Soft Copy

-

8 Program dan Kegiatan Biro Administrasi Pimpinan Setda Prov. Kalbar Kasubbag TU Kabag Perencanaan dan Kepegawaian
2021

Pontianak
Hard Copy
Soft Copy

1 Tahun

9
Penanggungjawab Program / Kegiatan Biro Administrasi Pimpinan Setda Prov. Kalbar
Tahun 2021

Kasubbag TU Kabag Perencanaan dan Kepegawaian
2021

Pontianak
Hard Copy
Soft Copy

1 Tahun

10
Anggaran Program dan Kegiatan Biro Administrasi Pimpinan Setda Prov. Kalbar Tahun
2021

Kasubbag TU Kabag Perencanaan dan Kepegawaian
2021

Pontianak
Hard Copy
Soft Copy

1 Tahun



NO NAMA INFORMASI
PEJABAT YANG

MENGUASAI/
PENANGGUNG JAWAB

PENANGGUNG JAWAB
PEMBUATAN ATAU

PENERBITAN
INFORMASI

WAKTU DAN TEMPAT
PEMBUATAN
INFORMASI

FORMAT
INFORMASI

YANG
TERSEDIA

JANGKA
WAKTU

PENYIMPANAN

1 2 3 4 5 6 7

11 RKA Biro Administrasi Pimpinan Setda Prov. Kalbar Tahun 2021 Kasubbag TU Kabag Perencanaan dan Kepegawaian
2020

Pontianak
Hard Copy
Soft Copy

1 Tahun

12 LAKIT Biro Administrasi Pimpinan Setda Prov. Kalbar Kasubbag TU Kabag Perencanaan dan Kepegawaian
2021

Pontianak
Hard Copy
Soft Copy

1 Tahun

13 RENSTRA Biro Administrasi Pimpinan Setda Prov. Kalbar Kasubbag TU Kabag Perencanaan dan Kepegawaian
2021

Pontianak
Hard Copy
Soft Copy

5 Tahun

14 TAPKIN Biro Administrasi Pimpinan Setda Prov. Kalbar Tahun 2021 Kasubbag TU Kabag Perencanaan dan Kepegawaian
2021

Pontianak
Hard Copy
Soft Copy

1 Tahun

15 NERACA Biro Administrasi Pimpinan Setda Prov. Kalbar Kasubbag TU Kabag Perencanaan dan Kepegawaian
2020

Pontianak
Hard Copy
Soft Copy

1 Tahun

16 SOP Biro Administrasi Pimpinan Setda Prov. Kalbar Kasubbag TU Kabag Perencanaan dan Kepegawaian
2020

Pontianak
Hard Copy
Soft Copy

,

17 SOP Pelayanan Informasi Kasubbag TU Kepala Biro
Pontianak

2020
Hard Copy
Soft Copy

,

18
Laporan Tahunan Pelayanan Informasi Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi
(PPID)

Kasubbag TU Kabag Perencanaan dan Kepegawaian
2021

Pontianak
Hard Copy
Soft Copy

1 Tahun

19 Daftar Pegawai Negeri (PNS) Biro Administrasi Pimpinan Setda Prov. Kalbar Kasubbag TU Kabag Perencanaan dan Kepegawaian
2021

Pontianak
Hard Copy
Soft Copy

1 Tahun

20 Keputusan Kepala Biro Administrasi Pimpinan Setda Prov. Kalbar tentang PPID Kasubbag TU Kabag Perencanaan dan Kepegawaian
2021

Pontianak
Hard Copy
Soft Copy

,

21 Maklumat Pelayanan Informasi PPID Pembantu Prov. Kalbar Kasubbag TU Kepala Biro
2020

Pontianak
Hard Copy
Soft Copy

,

22
Peraturan Gubernur Kalimantan Barat Nomor 22 Tahun 2016 tentang Pedoman Pengelolaan
Perlayanan Informasi Publik dan Dokumentasi di Lingkungan Pemerintah Provinsi
Kalimantan Barat

Kasubbag TU Kepala Biro
2020

Pontianak
Hard Copy
Soft Copy

,

23 Prosedur Memperoleh Informasi Publik Kasubbag TU Kabag Perencanaan dan Kepegawaian
2020

Pontianak
Hard Copy
Soft Copy

,

24 Surat Keputusan Pembentukan PPID Pembantu Kasubbag TU Kabag Perencanaan dan Kepegawaian
2021

Pontianak
Hard Copy
Soft Copy

,

II. INFORMASI YANG WAJIB DIUMUMKAN SECARA SERTA MERTA



NO NAMA INFORMASI
PEJABAT YANG

MENGUASAI/
PENANGGUNG JAWAB

PENANGGUNG JAWAB
PEMBUATAN ATAU

PENERBITAN
INFORMASI

WAKTU DAN TEMPAT
PEMBUATAN
INFORMASI

FORMAT
INFORMASI

YANG
TERSEDIA

JANGKA
WAKTU

PENYIMPANAN

1 2 3 4 5 6 7

Sampai dengan saat ini Biro Administrasi Pimpinan Setda Prov Kalbar belum memiliki informasi dalam kategori serta merta

III. INFORMASI YANG WAJIB TERSEDIA SETIAP SAAT

NO NAMA INFORMASI
PEJABAT YANG

MENGUASAI/
PENANGGUNG JAWAB

PENANGGUNG JAWAB
PEMBUATAN ATAU

PENERBITAN
INFORMASI

WAKTU DAN TEMPAT
PEMBUATAN
INFORMASI

FORMAT
INFORMASI

YANG
TERSEDIA

JANGKA
WAKTU

PENYIMPANAN

1 2 3 4 5 6 7

1 Laporan Kegiatan Biro Administrasi Pimpinan Setda Prov. Kalbar Kasubbag TU Kabag Perencanaan dan Kepegawaian
2020

Pontianak
Hard Copy
Soft Copy

1 Tahun

2
Agenda-Agenda atau Jadwal Perjalanan Dinas yang telah Dihadiri Gubernur Kalbar,
Wakil Gubernur Kalbardan Sekretaris Daerah Prov. Kalbar

Kasubbag Penyiapan Materi Pimpinan Kabag Materi dan Komunikasi
2021

Pontianak
Hard Copy
Soft Copy

1 Tahun

3 Analisis Beban Kerja Kasubbag TU Kabag Perencanaan dan Kepegawaian
2020

Pontianak
Hard Copy
Soft Copy

1 Tahun

4 Buku Dasar Hukum dan Petunjuk Teknis PPID Pembantu Pemerintah Daerah Kabag Perencanaan dan Kepegawaian Kabag Perencanaan dan Kepegawaian
2020

Pontianak
Hard Copy ,

5 Data Berita yang Terbit di Media Massa Kabag Materi dan Komunikasi Kabag Materi dan Komunikasi
2021

Pontianak
Hard Copy
Soft Copy

1 Tahun

6 Data Pemohon Informasi Publik Kabag Perencanaan dan Kepegawaian Kabag Perencanaan dan Kepegawaian
2021

Pontianak
Hard Copy
Soft Copy

1 Tahun

7 Data yang difasilitasi oleh Pemerintah Provinsi Kalimantan Barat Kasubbag Pelayanan Tamu Kabag Protokol
2021

Pontianak
Hard Copy
Soft Copy

1 Tahun

8 Data-data Tamu yang Berkunjung ke Pemerintah Provinsi Kalimantan Barat Kasubbag Pelayanan Tamu Kabag Protokol
2021

Pontianak
Hard Copy
Soft Copy

1 Tahun

9 Dokumen dan Tata Naskah Dinas Biro Administrasi Pimpinan Kasubbag TU Kabag Perencanaan dan Kepegawaian
2021

Pontianak
Hard Copy
Soft Copy

1 Tahun

10 Dokumentasi Foto dan Video Kegiatan Gubernur dan Wakil Gubernur Kalimantan Barat Kasubbag Dokumentasi Kabag Materi dan Komunikasi
2020

Pontianak
Hard Copy
Soft Copy

,

11 Evaluasi Jabatan Biro Administrasi Pimpinan Setda Prov. Kalbar Kasubbag TU Kabag Perencanaan dan Kepegawaian
2021

Pontianak
Hard Copy
Soft Copy

1 Tahun

12 Foto-Foto Resmi Gubernur, Wakil Gubernur dan Sekretaris Daerah Prov. Kalbar Kasubbag Dokumentasi Kabag Materi dan Komunikasi
2021

Pontianak
Hard Copy
Soft Copy

,

13 Himpunan Pidato Gubernur Kalbar Kasubbag Penyiapan Materi Pimpinan Kabag Materi dan Komunikasi
2020

Pontianak
Hard Copy
Soft Copy

1 Tahun



NO NAMA INFORMASI
PEJABAT YANG

MENGUASAI/
PENANGGUNG JAWAB

PENANGGUNG JAWAB
PEMBUATAN ATAU

PENERBITAN
INFORMASI

WAKTU DAN TEMPAT
PEMBUATAN
INFORMASI

FORMAT
INFORMASI

YANG
TERSEDIA

JANGKA
WAKTU

PENYIMPANAN

1 2 3 4 5 6 7

14 Himpunan Pidato Wakil Gubernur Kalbar Kasubbag Penyiapan Materi Pimpinan Kabag Perencanaan dan Kepegawaian
2020

Pontianak
Hard Copy
Soft Copy

1 Tahun

15 Kegiatan Gubernur dan Wakil Gubernur dan Sekretaris Daerah Prov. Kalbar Kasubbag Acara Kabag Protokol
2020

Pontianak
Hard Copy
Soft Copy

1 Tahun

16 Kompilasi Berita Media Kasubbag Penyiapan Materi Pimpinan Kabag Materi dan Komunikasi
2020

Pontianak
Hard Copy
Soft Copy

1 Tahun

17 Leaflet Tata Cara Permohonan Informasi Publik dan Penyelesaian Sengketa Informasi Kabag Protokol Kabag Protokol
2020

Pontianak
Hard Copy ,

18
Pedoman Penyusunan Sasaran Kinerja Pegawai (SKP) Biro Administrasi Pimpinan Setda
Prov. Kalbar

Kasubbag TU Kabag Perencanaan dan Kepegawaian
2020

Pontianak
Hard Copy
Soft Copy

1 Tahun

19 Penempatan Jabatan Fungsional Biro Administrasi Pimpinan Setda Prov. Kalbar Kasubbag TU Kabag Perencanaan dan Kepegawaian
2020

Pontianak
Hard Copy
Soft Copy

1 Tahun

20
Penerimaan Kehormatan dan Penghargaan Biro Administrasi Pimpinan Setda Prov.
Kalbar

Kasubbag TU Kabag Perencanaan dan Kepegawaian
2021

Pontianak
Hard Copy
Soft Copy

1 Tahun

21
Penyertaan Pendidikan dan dan Pelatihan Pegawai Biro Administrasi Pimpinan Setda
Prov. Kalbar

Kasubbag TU Kabag Perencanaan dan Kepegawaian
2020

Pontianak
Hard Copy
Soft Copy

1 Tahun

22
Perencanaan dan Pengembangan Pegawai Biro Administrasi Pimpinan Setda Prov.
Kalbar

Kasubbag TU Kabag Perencanaan dan Kepegawaian
2021

Pontianak
Hard Copy
Soft Copy

1 Tahun

23 Uraian dan Peta Jabatan Kasubbag TU Kabag Perencanaan dan Kepegawaian
2021

Pontianak
Hard Copy
Soft Copy

1 Tahun


